
INTERNI AKT
NAZIV PODJETJA doo, Ulica 77, 1234 Kraj pri jezeru, davčna številka: SI12345678 (v nadaljevanju »zavezanec«)
o načinu potrjevanja računov, popisu poslovnih prostorov, dodelitvi oznak poslovnim prostorom in elektronskim napravam ter pravilih za dodeljevanje zaporednih številk računov,

sprejet v skladu s šestim odstavkom 5. člena Zakona o davčnem potrjevanju računov - ZDavPR  

(Uradni list RS, št. 57/15 in 69/17)
1. člen

(Vsebina internega akta)

S tem internim aktom se urejajo:
a) načini izdajanja in potrjevanja računov, 

b) popis poslovnih prostorov, označevanje poslovnih prostorov in elektronskih naprav za izdajanje računov ter
c) pravila za dodeljevanje zaporednih številk računov
a) Načini potrjevanja računov

2. člen

(Načini potrjevanja računov)
Zavezanka ugotavlja, da bo v skladu z ZDavPR morala potrjevati račune, ki jih bo izdajala v poslovnem prostoru, ki je določen v 3. členu tega akta.

Zavezanka bo izdajala račune za fizioterapevtske storitve, opravljene v poslovnem prostoru, z uporabo prenosne elektronske naprave/registrske blagajne dobavitelja Fiskalphone in jih potrjevala, ne glede na način plačila.

Računov za druge storitve, kot so na primer storitve zdravstvenega svetovanja, ki se izvajajo izven poslovnega prostora in ne bodo plačani gotovinsko, zavezanka ne bo izdajala iz registrske blagajne in jih ne bo potrjevala, razen v primeru, če bi bili naknadno plačani z gotovino. V takem primeru je rok za potrditev računa 10 delovnih dni od prejema gotovine.

b) Popis poslovnih prostorov, označevanje poslovnih prostorov in elektronskih naprav za izdajanje računov

3. člen
(Poslovni prostori)
Zavezanka bo račune, plačane z gotovino, izdajala v nepremičnem poslovnem prostoru:
	Oznaka poslovnega prostora
	Naslov poslovnega prostora
	Številka katastrske občine
	Številka stavbe
	Številka dela stavbe

	Salon
	Naslov salona 10, 1234 Log pod goro
	1234 Log pod goro
	123
	12


Pred začetkom uporabe poslovnega prostora bo pripadajoče podatke prijavila FURS.
Prav tako bo FURS prijavila vse spremembe v zvezi s poslovnimi prostori, kot na primer uporabo dodatnega ali prenehanje uporabe posameznega poslovnega prostora.
4. člen

(Elektronska naprava)

Elektronska naprava, preko katere se izdajajo računi, je naprava iz 2. člena tega akta, na kateri je nameščena programska oprema za izdajanje računov.

Oznaka elektronske naprave, preko katere se bodo izdajali računi, je naslednja:
	Poslovni prostor
	Oznaka elektronske naprave

	Salon
	1


5. člen 
(Vezane knjige računov)
Vezane knjige računov se uporabljajo kot sekundarni način izdajanja računov v primerih, ko iz kakršnegakoli razloga ne dela registrska blagajna, ni možen dostop do aplikacije za izdajo računov, pride do izpada električne energije ali iz kakšnega drugega razloga izdaja računa preko elektronske naprave ni možna.

Kadar se zaradi nedelovanja elektronske naprave uporabi vezano knjigo računov, je potrebno podatke iz računov poslati v potrditev FURSu najkasneje do desetega dne v mesecu, ki sledi mesecu izdaje računa.. 
c) Dodeljevanje zaporednih številk računov 
6. člen

(Zaporedne številke računov)
Številka izdanega računa je sestavljena iz oznake poslovnega prostora, oznake registrske blagajne in zaporedne številke računa, z vmesnimi vezaji.
Zaporedne številke računov si sledijo v neprekinjenem zaporedju, od zaporedne številke 1 do »n«.

Zaporedje številk računov poteka na naslednji način:

	Poslovni prostor
	Oznaka elektronske naprave
	Številčenje

	Salon
	1
	Salon-1-1

	
	
	Salon-1-2

	
	
	Salon-1-...


Računi, izdani iz vezane knjige računov, si vsako koledarsko leto, od 1. januarja do 31. decembra, sledijo v neprekinjenem zaporedju, od zaporedne številke 1 do »n«.
7. člen

(Sprememba akta)
Spremembe akta so veljavne, če so sprejete v pisni obliki in jih podpiše pristojna oseba.

8. člen

(Veljavnost akta)
Ta akt začne veljati z dnem podpisa in se uporablja od 1. januarja 2020 dalje.










     Zakoniti zastopnik

Kraj pri Jezeru, dne .................................




_________________________

